Kod przedmiotu: 35

1. INFORMACJE O PRZEDMIOCIE - SYLABUS

A. Podstawowe dane

Nazwa przedmiotu/zajeé

Praktyki zawodowe

Nazwa przedmiotu/zajeé w
jezyku angielskim

Professional Internship

Kierunek studiow

Filologia o module specjalnosciowym: filologia
angielska z jezykiem biznesu

Poziom studiow | stopnia
Profil praktyczny
Forma studiow stacjonarne

Jednostka prowadzaca kierunek

Karkonoska Akademia Nauk Stosowanych w Jeleniej
Gorze

Wydziat Nauk Humanistycznych i Spotecznych
Katedra Nauk Humanistycznych

Imie i nazwisko nauczyciela(-li)
i stopien lub tytul naukowy
osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie sylabusa

dr Aneta Tatarczuk
mgr Ida Wrzesien

Przedmioty wprowadzajace

brak

Wymagania wstepne

brak wymagan

B. Semestralny/tygodniowy rozklad zaje¢ wedlug planu studiéw

Semestr Wyktady | Cwiczenia | Warsztaty |Laboratoria | Seminaria zz\:\?g(?él\j\lle ptgt%iv
(W) © (Wr) L) (S) (P) ECTS*

4 300 10

5 330 11

6 330 11

2. CELE KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

C1

handlowych

Zapoznanie studenta z rzeczywistoScig zaktadu pracy, z obowigzujacg w nim
dokumentacja oraz organizacja pracy i specyfika kontaktow biznesowych i

C2

Poglebienie i ugruntowanie terminologii fachowej w zastosowaniu praktycznym.

C3 )
zadania.

Przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone mu

C4

Stworzenie dogodnych warunkéw do aktywizacji studenta na rynku pracy.

C5

Przekazanie ogolnej wiedzy o zadaniach, jakie ma do speknienia filolog jezyka
obcego w placowce i w srodowisku lokalnym.




C6

Nabycie umieje¢tnosci planowania, organizowania, oceniania i dokumentowania

wlasnej pracy oraz rozwigzywania probleméw zawodowych z wykorzystaniem
nabytych w toku studiéw kompetencji jezykowych i interpersonalnych.

3. EFEKTY UCZENIA SIE DLA PRZEDMIOTU

roéznic kulturowych na interpretacje przekazu w
thumaczeniach specjalistycznych.

Lo Odniesienie
Odniesienie
: do
do kierunko- | o\, rakterystyk
Lp. Opis efektow uczenia si¢ dla przedmiotu wych I stopr)lliay
efektow | 1od sklad-
uczenia si¢ : .
nika opisu)
WIEDZA
Semestr 4
W1 Zna i rozumie wybrane zasady dziatania i | K_W12 P6S_WK
rozwoju  roznych form przedsigbiorczos$ci
wlasciwych dla dziatalno$ci zawodowej ttumacza
lub w sferze dzialalno$ci biznesowej
W2 Zna i rozumie wybrane pojecia i zasady | K_W13 P6S WK
dotyczace ochrony wilasnos$ci przemystowej i
prawa autorskiego w pracy zawodowej
Semestr 5
W3 Zna i rozumie w stopniu zaawansowanym | K_WO03 P6S_WG
struktury gramatyczne j¢zyka angielskiego, oraz
potrafi poprawnie je stosowa¢ w thumaczeniach.
W4 Znairozumie w zaawansowanym stopniu wpltyw | K_WO05 P6S WG
roznic kulturowych na interpretacje przekazu.
W5 Zna i rozumie w zaawansowanym stopniu | K_WQ05 P6S_WG
roznice ~w  rejestrach  jezykowych — w
thumaczonych tekstach.
W6 Zna i rozumie wybrane prawne, ekonomiczne | K_W08 P6S_WK
uwarunkowania  prowadzenia  dziatalno$ci
biznesowe;j.
W7 Zna 1 rozumie wybrane pojecia 1 zasady | K_W1 P6S_WK
dotyczace ochrony wilasnos$ci przemystowej i
prawa autorskiego w pracy zawodowej.
Semestr 6
W8 Zna i rozumie w stopniu zaawansowanym | K_WO03 P6S_WG
struktury gramatyczne jezyka angielskiego, oraz
potrafi poprawnie je stosowa¢ w thumaczeniach
specjalistycznych.
W9 Znairozumie w zaawansowanym stopniu wptyw | K_W05 P6S_WG




W10

Zna i rozumie w Zzaawansowanym stopniu
roznice w  rejestrach  jezykowych — w
ttumaczonych tekstach specjalistycznych

K_WO05

P6S_WG

W11

Zna 1 rozumie w zaawansowanym stopniu role
idiomow, kolokwializméw 1 dialektow w jezyku
zrodtowym 1 potrafi znalez¢ ich odpowiedniki w
jezyku docelowym, uwzgledniajac roznice
kulturowe i socjolingwistyczne w ttumaczeniach
specjalistycznych

K_WO05

P6S_WG

W12

Zna i rozumie wybrane prawne, ekonomiczne
uwarunkowania  prowadzenia  dziatalnosci
biznesowej

K_W08

P6S_WK

W13

Zna 1 rozumie wybrane pojecia 1 zasady
dotyczace ochrony wilasnosci przemystowej i
prawa autorskiego w pracy zawodowej

K_W13

P6S_WK

UMIEJETNOSCI

Semestr 4

Ul

Potrafi korzysta¢ z dostepnych zrédet informacji,
takich jak stowniki jedno- 1 dwujezyczne,
glosariusze,  encyklopedie, bazy danych
terminologicznych, specjalistyczne publikacje
naukowe, oraz narzedzia internetowe (np.
korpusy jezykowe, fora thumaczeniowe)

K_U01

P6S_UW

U2

Potrafi skutecznie identyfikowa¢ i dobierac
wlasciwe Zrédla informacji jezykowych 1
terminologicznych, zarowno z literatury
specjalistycznej jak i z materiatow cyfrowych

K_U02

P6S_UW

U3

Samodzielnie planuje i realizuje typowe zadania
wymagajace znajomosci jezyka angielskiego i
kompetencji interkulturowej w mi¢dzynarodowej
dziatalnoéci  kulturalnej i/lub promocyjno-
reklamowej i/lub gospodarczej

K_U03

P6S_UW

U4

Potrafi sporzadzi¢ i1 przettumaczy¢ dokumenty
zwigzane z wybrang sfera dzialalnosci
biznesowej na potrzeby praktykodawcy

K_U09

P6S_UW

U5

Potrafi dobiera¢ i stosowa¢ wilasciwe metody i
narzgdzia, w tym zaawansowane techniki
informacyjno-komunikacyjne w pracy filologa i
W pracy biurowe;j.

K_U10

P6S_UK

U6

Potrafi samodzielnie organizowaé czas pracy,
ustala¢ priorytety zadan oraz planowaé etapy
realizacji zadan oraz potrafi wspotpracowaé z
innymi pracownikami w zespole oraz potrafi
jasno 1 skutecznie komunikowac si¢ z cztonkami
zespotu, klientami oraz opiekunami praktyk.

K_U17

P6S_UO

Semestr 5




u7

Potrafi korzysta¢ z dostepnych zrodet informac;ji,
takich jak stowniki jedno- i dwujezyczne,
glosariusze,  encyklopedie, bazy danych
terminologicznych, specjalistyczne publikacje
naukowe, oraz narzg¢dzia internetowe

K_U01

P6S_UW

us

Potrafi przektada¢ pojecia z jezyka zrodtowego
na jezyk docelowy w sposdb zrozumiaty,
precyzyjny i odpowiedni dla odbiorcy
docelowego, zachowujac jednoczesnie
oryginalny sens i intencje autora

K_U01

P6S_UW

U9

Potrafi przygotowa¢ tlumaczenia, ktére sg
zgodne z wymaganiami danego kontekstu
zawodowego, dbajac o jasno$¢ 1 efektywnosé
przekazu.

K_U01

P6S_UW

uU10

Potrafi skutecznie identyfikowa¢ 1 dobieraé
wlasciwe zrédla informacji jezykowych i
terminologicznych, zarbwno z literatury
specjalistycznej jak i z materiatow cyfrowych

K_U02

P6S_UW

Uil

Potrafi sporzadzi¢ i przettumaczy¢ dokumenty
zwigzane z wybrang sfera dzialalnosci
biznesowej w zakresie jezyka angielskiego na
potrzeby praktykodawcy

K_U08

P6S_UW

Uiz

Potrafi merytorycznie argumentowa¢ w jezyku
angielskim

K_Ul1

P6S_UK

uU13

Potrafi korzysta¢ z narzedzi wspomagajacych
prace filologa, w celu automatyzacji procesu
thumaczenia 1 tworzenia treSci oraz poprawy
spojnosci i efektywnosci pracy zawodowej

K_U13

P6S_UK

uil4

Potrafi samodzielnie organizowaé czas pracy,
ustala¢ priorytety zadan oraz planowacé etapy
realizacji zadan oraz potrafi wspotpracowaé z
innymi pracownikami w zespole oraz potrafi
jasno i skutecznie komunikowac si¢ z cztonkami
zespotu tlumaczy, Kklientami oraz opiekunami
praktyk.

K_U17

P6S_UO

Semestr 6

ui1s

Potrafi korzysta¢ z dostepnych Zrédetl informacji,
takich jak stowniki jedno- 1 dwujezyczne,
glosariusze, encyklopedie, bazy danych
terminologicznych, specjalistyczne publikacje
naukowe, oraz narzedzia internetowe

K_U01

P6S_UW

U16

Potrafi przektada¢ skomplikowane pojecia z
jezyka zrodtowego na jezyk docelowy w sposob

K_U01

P6S_UW




zrozumialy, precyzyjny 1 odpowiedni dla
odbiorcy docelowego, zachowujac jednoczesnie
oryginalny sens i intencje autora

ul7

Potrafi przygotowa¢ tlumaczenia, ktore s3
zgodne z wymaganiami danego kontekstu
zawodowego, dbajac o jasno$¢ i1 efektywnos¢
przekazu.

K_U01

P6S_UW

ui8

Umie ocenia¢ wiarygodno$¢ 1 przydatnos¢
zrddet, dobierajac te, ktore najlepiej pasuja do
specyfiki thumaczonego tekstu, w tym te
dostosowane do specyficznych branz

K_U02

P6S_UW

uU19

Potrafi wykorzysta¢ wiedze¢ z zakresu gramatyki
1 stylistyki jezyka angielskiego, aby tlumaczy¢
teksty w sposob precyzyjny i dostosowany do
kontekstu zawodowego

K_U02

P6S_UW

u20

Potrafi sporzadzi¢ i przettumaczy¢ dokumenty
zwigzane z wybrang sferg dziatalnosci
biznesowej praktykodawcy w zakresie j¢zyka
angielskiego

K_U09

P6S_UW

u21

Potrafi uzasadni¢ swoje stanowisko w zakresie
tlhumaczenia z j¢zyka angielskiego na jezyk polski
1 z jezyka polskiego na jezyk angielski tekstow
zlecanych do tlumaczenia w miejscu odbywania
praktyk

K_U13

P6S_UK

u22

Potrafi korzysta¢ z narzedzi wspomagajacych
prace filologa, w celu automatyzacji procesu
tlhumaczenia 1 tworzenia treSci oraz poprawy
spojnosci i efektywnosci pracy zawodowej

K_U13

P6S_UK

u23

Potrafi samodzielnie organizowaé czas pracy,
ustala¢ priorytety zadan oraz planowacé etapy
realizacji zadan oraz potrafi wspotpracowaé z
innymi pracownikami w zespole oraz potrafi
jasno i skutecznie komunikowac si¢ z cztonkami
zespotu, klientami oraz opiekunami praktyk.

K_U17

P6S_UO

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

Semestr 4 -6

K1

Jest gotow/owa do korzystania z literatury
przedmiotu, glosariuszy, stownikow
specjalistycznych oraz baz danych
terminologicznych ~w  sferze  dziatalno$ci
biznesowej

K_ K01

P6S_KK

K2

Jest gotdow/owa do odpowiedzialnego pelnienia
roli zawodowej filologa, w tym przestrzegania
zasad 1 norm etycznych obowigzujacych w

K_ K06

P6S_KR




srodowisku zawodowym tj. poufnos¢, rzetelnos¢,
bezstronnos$¢ i obiektywno$¢, wymagania tego od
innych

4. METODY DYDAKTYCZNE

Obserwacja zadan wykonywanych przez pracownikéw w zaktadzie pracy, obserwacja
opiekuna/opiekunki, pokaz, dyskusja, burza modzgéw, objasnianie, opis, dziatania
samodzielne z mozliwoscig realizacji czes$ci zadan zespotowo.

5. FORMA | WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Semestr 4

Terminowos$¢, kompletnosé i rzetelnos¢ wypetienia Dziennika praktyk (10%), ocena
opiekuna praktyk z ramienia Zaktadu (70%), przygotowanie profilu firmy w jezyku
angielskim (20%).

Profil firmy: tekst przygotowany przez studenta/k¢ zawierajacy nastepujace informacje:
wstep (nazwa firmy, branza, specjalizacja), krétka historia firmy, misja firmy, struktura
organizacyjna, ttumaczenia w firmie, podsumowanie

Ocena podsumowujgca jest wystawiana przez opiekuna praktyk z ramienia uczelni na
podstawie analizy systematycznego wypetniania dziennika praktyk (10%), opinii koncowe;j
opiekuna praktyk z ramienia zaktadu (70%) oraz profilu firmy (20%).

Semestr 5

Terminowos$¢, kompletno$¢ 1 rzetelnos¢ wypehienia Dziennika Praktyk, ocena
opiekuna/ki praktyk z ramienia Zaktadu. Przedtozenie portfolio probek thtumaczen (10-15)
wykonywanych podczas praktyki i potwierdzajacych udziat studenta w czynno$ciach
biurowo-biznesowych wymagajacych znajomosci jezyka angielskiego (np. pisma, oferty,
raporty, korespondencja handlowa, informacje marketingowe — z pomini¢ciem danych
wrazliwych) (min. 7200 znakéw ze spacjami) jako ,tekst wyjsciowy” 1 ,tekst
przettumaczony” i z podang iloécig znakow. Kazda probke tlumaczeniowa student/ka
przygotowuje samodzielnie, opisuje swoim imieniem, nazwiskiem, numerem albumu oraz
potwierdza podpisem opiekuna praktyk zawodowych. Hospitacja praktyk.

Ocena podsumowujaca jest wystawiana przez opiekuna/ke praktyk z ramienia uczelni na
podstawie probki tlumaczeniowej (30%), systematycznego 1 rzetelnego wypelniania
dziennika praktyk (10%), opinii i oceny koncowej opiekuna praktyk z ramienia zakladu
(60%).

Semestr 6

Terminowos¢, kompletno$¢ i1 rzetelno$¢ wypetnienia Dziennika Praktyk, ocena opiekuna/ki
praktyk z ramienia Zakladu. Przedlozenie portfolio probek tlumaczen (10-15)
wykonywanych podczas praktyki i potwierdzajacych udziat studenta w czynno$ciach
biurowo-biznesowych wymagajacych znajomosci jezyka angielskiego (np. umowy, faktury,
oferty handlowe — z pomini¢gciem danych wrazliwych) (min. 5400 znakow ze spacjami)
opisanych jako ,,tekst wyjSciowy” 1 ,,tekst przettumaczony” 1 z podang ilo$cig znakow oraz
arkusza dokumentujgcego przeprowadzenie thumaczenia ustnego (przynajmniej 3). Kazda
probke tlumaczeniowa student/ka przygotowuje samodzielnie, opisuje swoim imieniem,
nazwiskiem, numerem albumu oraz potwierdza podpisem opiekuna praktyk zawodowych.
Hospitacja praktyk.

Ocena podsumowujaca jest wystawiana przez opiekuna/ke praktyk z ramienia uczelni na
podstawie probki thumaczeniowej (30%) arkusz tlumaczenia ustnego (10%),




systematycznego 1 rzetelnego wypetniania dziennika praktyk (10%), opinii 1 oceny koncowej
opiekuna praktyk z ramienia zaktadu (50%).

6. TRESCI PROGRAMOWE

Semestr 4 1. Zapoznanie si¢ ze strukturg i organizacja wybranego zakladu
praktyka pracy;
wdrozeniowa 2. Zapoznanie si¢ z zasadami BHP oraz RODO w zaktadzie pracy;

Zapoznanie si¢ z prawami i obowigzkami pracownika, tajemnicg
stuzbowsg, informacjami o prawach autorskich i ochronie
wiasnosci intelektualne;;

3. Zapoznanie si¢ z obowigzujacg dokumentacja, Sposobem obiegu
dokumentéw i ich archiwizacji, terminologia specjalistyczna
stosowang w zakladzie pracy, z rodzajami pism i zasadami ich
sporzadzania;

4. Poznanie organizacji stanowiska pracy oraz technologii i dobrych
praktyk wykorzystywanych w zaktadzie pracy;

5. Pomocnicze prace administracyjno-biurowe;

6. Pomoc w obsludze wydarzen, szczegdlnie z udzialem gosci
zagranicznych;

7. Zapoznanie si¢ z pracg ttumacza oraz zakresem jego obowigzkow
w danym zaktadzie pracy;

8. Wykonywanie prostych zdan ttumaczeniowych oraz innych zadan
zwigzanych z uzyciem jezyka angielskiego;

9. Wyszukiwanie i opracowywanie informacji ze stron
obcojezycznych na potrzeby pracodawcy;

10. Opracowywanie materialow pisemnych w jezyku angielskim i
polskim na potrzeby zaktadu pracy, redakcja 1 korekta materiatow
pisemnych;

11. Obstuga programéw komputerowych oraz systemow uzywanych
w danym zaktadzie pracy;

12. Pomoc w prowadzeniu korespondencji oraz rozmow
telefonicznych w jezyku angielskim;

13. Udzielanie informacji w jezyku angielskim.

Semestr 5 1. Zapoznanie si¢ ze strukturg i organizacja wybranego zaktadu
praktyka pracy;

biznesowo- 2. Zapoznanie si¢ z zasadami BHP oraz RODO w zakladzie pracy;
tlumaczeniowa Zapoznanie si¢ z prawami 1 obowigzkami pracownika, tajemnicg

stuzbowa, informacjami o prawach autorskich i ochronie
wiasnosci intelektualnej;

3. Zapoznanie si¢ z obowigzujaca dokumentacja, sposobem obiegu
dokumentow 1 ich archiwizacji, terminologig specjalistyczng
stosowang w zaktadzie pracy, z rodzajami pism i zasadami ich
sporzadzania;

4. Thimaczenie pod nadzorem opiekuna/ki praktyk z ramienia
zakladu;

5. Wyszukiwanie informacji ~w  stownikach, stownikach
internetowych, forach tlumaczeniowych oraz wykorzystanie
narzedzi 1 oprogramowania do obstugi pracy biura thumaczen;

6. Prowadzenie i tlumaczenie korespondencji z zagranicznymi
kontrahentami,




Przeprowadzanie rozméw telefonicznych.
Pomocnicze prace administracyjno-biurowe;
Redakcja 1 korekta tekstow ttumaczonych.

Semestr 6
praktyka

w firmie

specjalistyczna

=l© o~

wmn

7.
8.
9.

10.

11.

Zapoznanie si¢ ze strukturg i organizacja wybranego zakladu
pracy;

Zapoznanie si¢ z zasadami BHP oraz RODO w zaktadzie pracy;
Zapoznanie si¢ z prawami i obowigzkami pracownika, tajemnica
stuzbowa, informacjami o prawach autorskich i1 ochronie
wiasnosci intelektualnej;

Zapoznanie si¢ z obowigzujaca dokumentacja, sposobem obiegu
dokumentow 1 ich archiwizacji, terminologia specjalistyczng
stosowang w zakladzie pracy, z rodzajami pism i zasadami ich
sporzadzania; zapoznanie si¢ ze specjalistycznym stownictwem
branzowym,;

Tlumaczenie  tekstow z  wykorzystaniem  stownictwa
specjalistycznego w sytuacji rzeczywistej pod nadzorem
opiekuna/ki praktyk z ramienia zaktadu;

Wyszukiwanie  informacji w  stownikach, slownikach
internetowych, forach tlumaczeniowych oraz wykorzystanie
narzgdzi i oprogramowania do pracy tlumacza;

Pomocnicze prace administracyjno-biurowe;

Redakcja i korekta tekstow thumaczonych;

Obstuga jezykowa wydarzen o charakterze migdzynarodowym na
rzecz pracodawcy;

Prowadzenie 1 tlumaczenie zaawansowanej korespondencji z
zagranicznymi kontrahentami;

Przeprowadzanie zaawansowanych rozmow telefonicznych.

7. METODY (SPOSOBY) WERYFIKACJI I OCENY EFEKTOW UCZENIA SIE
OSIAGNIETYCH PRZEZ STUDENTA

Efekt

Forma oceny

uczenia
sie

Dzienniczek
praktyk

Probka
ttumaczeniowalarkusz
thumaczenia ustnego

Profil
firmy

Kontrola | Opinia opiekuna
praktyk praktyk

Semestr 4

W1

X

W2

Ul

U2

U3

U4

U5

U6

K1

K2

XXX X XXX XXX

X
X XXX XX XXX X

Semestr 5

W3

W4

W5

X[ XX

X
X| X | X




W6 X X X
W7 X X X

u7 X X

us X X X

U9 X X X
ul10 X X X
ull X X X
ul2 X X
ui13 X X X
ul4 X X X

K1 X X X X

K2 X X

Semestr 6

W8 X X X
W9 X X
W10 X X
W11 X X X
W12 X X X
W13 X X X
uil5 X X X
ul6 X X X
ul7 X X X
ul8 X X
ul19 X X
u20 X X X
u21 X X X
u22 X X X
u23 X X X

K1 X X X X

K2 X X

8. LITERATURA

Literatura pod-
stawowa

Macpherson R., 2006. English for Writers and Translators. Wydawnictwo
Naukowe PWN.

Korzeniowska A., Kuhiwczak P., 2006. Successful Polish-English
Translation. Wydwnictwo Naukowe PWN.

Berezowski L., 2018. Jak czyta¢, rozumie¢ 1 tlumaczy¢ dokumenty
prawnicze i gospodarcze?: Podrecznik dla ttumaczy jezyka angielskiego.
Wydawnictwo C.H. Beck

Literatura uzu-
pehiajaca

Stowniki, stowniki specjalistyczne, slowniki branzowe, instrukcje,
encyklopedie tematyczne, stowniki obrazkowe, regulaminy, leksykony
dostepne u pracodawcy i w zbiorach BiCIN KPSW.

9. NAKEAD PRACY STUDENTA — BILANS GODZIN I PUNKTOW ECTS

Obcigzenie stu-
Aktywnos¢ studenta denta — liczba go-
dzin




Zajecia prowadzone z bezposrednim

Udziat w zajeciach dydaktycz-

udziatem nauczyciela lub innych nych, wskazanych w pkt. 1B 960
0sOb prowadzacych zajecia
Przygotowanie do zajec
Praca wlasna studenta Studiowanie literatury
Inne (przygotowanie do egza-
minu, zaliczen, przygotowanie
projektu itd.)
Laczny naktad pracy studenta 300
Liczba punktow ECTS 32

* ostateczna liczba punktow ECTS




